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Rzeszow, 30.07.2018 r.
RZE-WAD.2720.27.2018

Zaproszenie do ztozenia oferty

Urzad Statystyczny w Rzeszowie w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej
30 tys. euro zwraca sie z prosha o ztozenie oferty cenowej na wykonanie kompleksowej obstugi
spotkan organizowanych na terenie Polski i Stowacji latach 2018 - 2019 w ramach realizacji
mikroprojektu wspotfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Program Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020.

ROZDZIAL | - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

1. Przedmiot zamoOwienia obejmuje cztery zadania:

1.1. Zadanie nr 1

Organizacja  czterech  spotkan informacyjno-konsultacyjnych partnerdw  projektow
z przedstawicielami samorzadu na pograniczu polsko- stowackim, kazde dla 10 uczestnikow.

1.2. Zadanie nr 2

Organizacja jednodniowej ogolnopolskiej konferencji pt.” Statystyka w turystyce karpackiej” dla
100 uczestnikdw na terenie miasta Rzeszowa lub w odlegtosci drogowej nie wiekszej niz 20 km od
siedziby Urzedu Statystycznego w Rzeszowie przy ul. Jana Il Sobieskiego 10, w pazdzierniku 2018 r.

1.3. Zadanie nr 3
Przeprowadzenie cyklu szkolen dla przedstawicieli samorzadow.

1.4. Zadanie nr 4
Wykonanie materiatow promocyjnych i szkoleniowych

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do Zaproszenia.

3. Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zamowien (Kod CPV):

79.95.20.00-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55.10.00.00-1 Ustugi hotelarskie

55.12.00.00-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

79.54.00.00-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

60.00.00.00-8 Ustugi transportowe (z wytaczeniem transportu odpadow)

63.00.00.00-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrozy
39.29.41.00-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

ROZDZIAL Il -KLAUZULE SRODOWISKOWE.

Zamawiajacy wymaga, aby positki byty przygotowywane i serwowane przy uzyciu naczyn, sztuécow
i obrusow wielorazowego uzytku, co zminimalizuje negatywny wptyw na Srodowisko naturalne.
Nieprzestrzeganie powyzszego warunku bedzie skutkowac natozeniem na Wykonawce kar
finansowych okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 8 do Zaproszenia.

ROZDZIAL Il ~-WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) Wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonali lub wykonuja
ustuge/ustugi organizacji spotkan/konferencji, o wartosci minimum 50 000,00 zt brutto
(stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych, 00/100).

2) zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osocbowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wdrozyli
srodki techniczno - organiazacyjne odpowiednie do ryzyka przetwarzania danych osobowych,
tak by przetwarzanie odpowiadato wymogom ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych
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(zwanego dalej RODO), prowadza rejestr czynnosci przetwarzania danych, wdrozyli procedure
zgtaszania naruszenia ochrony danych, wyznaczyli inspektora ochrony danych zgodnie
z wymogami RODO.
3) Wykaza, ze nie sa powiazani kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym.
2. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia okreSlonych w Rozdz. Ill pkt. 1 Zaproszenia do ztozenia oferty nalezy przedtozyc:
1) Wykaz wykonanych ustug wg wzoru zatacznik nr 4 do Zaproszenia
2) Oswiadczenie wg wzoru zatacznik nr 3 do Zaproszenia
3) Oswiadczenie wg wzoru zatacznik nr 5 do Zaproszenia
3. Ocena spetniania powyzszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie ztozonych oswiadczen
oraz dokumentow metoda spetnia/nie spetnia.

ROZDZIAL IV - INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig:
1) za poSrednictwem postanca,
2) osobiscie,
3) za poSrednictwem faksu,
4) za posrednictwem operatora pocztowego,
5) droga mailowa (e-mail): sekretariatUSRze@stat.gov.pl.
2. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:
Urzad Statyczny w Rzeszowie
ul. Jana il Sobieskiego 10,
35-959 Rzeszow
Sekretariat - pokaj: 312
tel.: 17 853 52 10, faks: 17 853 51 57
3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia
oferty w terminie do dnia 02.08.2018 r., Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwtocznie, jednak nie
p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do ztozenia oferty wptynie po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy odpowiedzi na pytania przekaze wykonawcy i zamieSci na stronie
internetowej, na ktorej udostepniono Zaproszenie do ztozenia oferty.

ROZDZIAL V - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, wariantowych.

2. Oferta wykonawcy winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

3. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia.

4. Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowiazku wykonawcy.

5. Na oferte sktadaja sie:

1) Formularz Oferty wypetniony przez wykonawce wedtug wzoru zatacznik nr 2 do Zaproszenia,

2) Wypetnione oswiadczenie wg wzoru zatacznik nr 3 do Zaproszenia,

3) Uzupetniony wykaz wykonanych ustug wg wzoru zatgcznik nr 4 do Zaproszenia,

4) Wypetnione oSwiadczenie wg wzoru zatacznik nr 5 do Zaproszenia,

5) OSwiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wypetnione przez wykonawce wedtug wzoru
zatacznik nr 6 do Zaproszenia (W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych
osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO -o$wiadczenia
o danej tresci wykonawca nie sktada),

6) Wypetnione oSwiadczenie wg wzoru zatacznik nr 7 do Zaproszenia.

6. Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym

i trwatym z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Oferta winna byc podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

ROZDZIAL Vi - KRYTERIA OCENY OFERT.
1) Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty - cena (C) - 100%
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Ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez
wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanego ponizej.

Cena brutto oferty z najnizsza cena
I e e X 100% x 100pkt.
Cena brutto oferty badanej

2. Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo5¢ punktow.

4, Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

5. Zamawiajacy na kazdym etapie badania oferty moze zwrocic sie do wykonawcy o wyjasnienie
tresci ztozonej oferty.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste btedy rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z treScig Zaproszenia do ztozenia oferty,
niepowodujgce istotnych zmian w treSci oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru oferty.

8. Jezeli nie bedzie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
otrzymaja takg sama iloS¢ punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

9. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL VII - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

ROZDZIAL VIil - MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIE)SZE).

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub elektronicznej, z widocznym podpisem i pieczecia
firmowg, w terminie do dnia 07.08.2018 r., do godz.10°:
1) na adres Zamawiajgcego: Urzad Statystyczny w Rzeszowie, ul. Jana Ill Sobieskiego 10, 35-959
Rzeszow, Sekretariat pokdj 312,
2) drogg elektroniczng (e-mail): sekretariatUsRze@stat.gov.pl, - zalecane jest aby oferta byta
zapisana w formacie pdf,
3) faksem na numer 178535157,
2. Godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do piatku od 7% - 15,
3. W przypadku sktadania oferty listownie decyduje data i godzina wptywu przesytki z ofertg do
siedziby Urzedu Statystycznego w Rzeszowie, a nie data stempla pocztowego (nadania).
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
5. Zamawiajacy zaleca aby wykonawca oznaczyt oferte nazwa przedmiotu zamowienia w sposob
nastepujacy:
»Oferta na wykonanie kompleksowej obstugi spotkafi organizowanych na terenie Polski
i Stowacji latach 2018 - 2019 w ramach realizacji mikroprojektu wspétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Program Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020".

6. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony niezwtocznie na stronie internetowej Urzedu
Statystycznego w Rzeszowie pod adresem: http://rzeszow.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us,
oraz pod adresem https://bazakonkurencyjnoscifunduszeeuropejskie.gov.pl/ w bazie
konkurencyjnosci.

7. Zamawiajacy przesle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty poczta elektroniczna (e-
mail) lub faksem do wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a wykonawce, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejszg poinformuje o terminie i miejscu podpisania umowy.
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ROZDZIAL IX. PLANOWANY TERMIN REALIZAC)I PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy planuje, ze umowa bedzie obowiazywa¢ od dnia podpisania do 31.07.2019 r.
Planowane terminy realizacji zadan podane zostaty w Opisie Przedmiotu Zamowienia — Zatgcznik
nr 1 do Zaproszenia.

ROZDZIAL X. INFORMACJE DODATKOWE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania przed podpisaniem
umowy podajac przyczyng uniewaznienia.

2. Wykonawca wystawi fakture po zrealizowaniu danej czeSci zadania.

3. Urzad Statystyczny w Rzeszowie zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”", informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego
w Rzeszowie z siedziba w Rzeszowie, przy ul. Jana Il Sobieskiego 10;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail - I0D_USRZE@stat.gov.pl, tel. 178535210,
wewn. 304;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji przedmiotu zamdwienia - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz dalszego udziatu w postgpowaniu - na podstawie art. 6 ust.
1lit. ¢ RODQ;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, biorace udziat w postepowaniu
ofertowym znak: RZE-WAD.2720.27.2018 oraz inne osoby i podmioty uprawnione do tego na
podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja z postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres trwania umowy oraz przez
okres minimum 5 lat od daty ptatnosci koncowej na rzecz mikroprojektu;

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania za wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 3 lit. &, b, d, e RODO;

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie
skutkowac niemozliwoscia dalszego udziatu w postepowaniu;

9) nie przystuguje Pani/Panu prawo do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3
lit. b, d lub e RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrych mowa
w art. 20 RODO;

1) nie przystuguje Pani/Panu na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art.6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XI. WARUNKI PODPISANIA UMOWY.

1. Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie podpisana
umowa — Projekt umowy (Zatacznik nr 7 do Zaproszenia).

2. Przed podpisaniem umowy wykonawca przedtozy kalkulacje cenowa wg wzoru Zatacznik nr 1 do
Projektu umowy.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
wskaze osoby uprawnione do podpisania umowy oraz dostarczy dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie jezeli nie bedzie to wynikato z dokumentow rejestrowych.

4, Wybrany wykonawca bedzie zobowiazany do podpisania umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z realizacja przedmiotu zamowienia. )

Z-ca DYREKTORA
A ui[r

mgr inz. Teresa Krzémiriska




